[bookmark: _Toc5873417]国能e购商城及询比价平台企业管理员信息变更申请单
                               申请时间：     年   月   日
	申请单位
	
	申请部门
	

	申请人
	
	联系电话
	

	企业类型
	采购单位/供应商
	单位类型
	内部单位/外部单位

	用户变更信息（内部单位新增管理员用户请务必在操作内容栏填写集团工号）

	姓名
	用户名
	申请类型
	操作内容

	
	
	□新增管理员用户
□删除管理员权限
□修改管理员手机
□其他管理员相关操作
	

	
	
	根据需要可以添加行记录
	

	申请单位确认
	项目单位确认意见，并盖章。




年    月    日       

	运维处理情况
	操作审批人：

年   月   日
	操作人：

年   月   日
	归档人：

年   月   日


填写说明
1、 申请单位确认栏需相关单位确认意见并加盖与“申请单位”全称一致的企业公章。
2、 申请类型勾选为单选，申请类型为新增管理员用户时用户名不需要填写，操作内容必须填写手机号、邮箱。申请类型为删除管理员权限时，操作内容可以不填。申请类型为修改管理员手机时，操作内容必须写明原手机号、修改后手机号。申请类型为其他管理员相关操作时，操作内容根据需要填写。
3、 非新增用户（给现有用户授权管理员）需要填写用户名。
4、 最终把盖章后的扫描件与原电子版文件（.doc .docx）一并传给运维。
5、 [bookmark: _GoBack]受理邮箱：p0002687@chnenergy.com.cn。
